
附件 5

告知承诺制业务流程操作手册

（发电-企业使用）

武汉光谷信息技术股份有限公司

2021.08



一、 发电类企业许可申请

1.1许可证新申请

1.1.1申请类型

选择【告知承诺制】并点击【确定】。

1.1.2许可证传送方式

1.1.3财务状况

点击‘＋’添加近两年财务状况，添加完后点击【保存】。



添加“近两年财务状况”。



1.1.4安全负责人

1) 添加安全负责人信息；

2) 添加安全负责人工作经历。



1.1.5生产运行负责人

1) 添加生产运行负责人；



2) 添加生产运行负责人工作经历。



1.1.6技术负责人

1) 添加技术负责人；

2) 添加技术负责人工作经历。



1.1.7财务负责人

1) 添加财务负责人；



2) 添加负责人工作经历。

1.1.8机组情况以及机组所在电厂情况,项目情况

机组情况以及机组所在电厂情况 需在对应的【项目情况】下填写。



1) 添加机组所在项目情况；



2) 添加机组情况以及机组所在电厂情况；



3) 可对项目情况与机组及所在电厂情况进行编辑：

【复制】复制当前机组信息，需至少更改机组名称后再保存

【修改】修改当前机组信息

【删除】删除已添加的机组情况

1.1.9告知承诺制附件及材料明细

【必须提交的材料】

1.承诺制申请必须提交告知承诺书，下载告知承诺书，企业填写后上传至附

件。

2.非法定代表人提交申请的，应当上传《授权委托书》。



附件上传，并保存。

1.1.10资料审核

以上资料填写完毕后，在资料审核中【导出申请表】，企业填写完成后【上

传】，确认无误后点击【资料提交】。



1.2登记事项变更

1.2.1流程制度

选择【告知承诺制】并点击【确定】。

1.2.2登记变更填报

在【登记事项变更申请事项】中选择要变更的事项，并填写变更后的信息。



【必须上传的附件】

1) 下载告知承诺书模板，按模板填写告知承诺书并上传；

2) 下载登记事项变更申请，填写完毕后上传申请表；

3) 非法人办理申请的，需提交《授权委托书》。



1.3许可事项变更

1.3.1流程制度

选择【告知承诺制】并点击【确定】。

1.3.2变更事项

选择需要变更的事项，点击【下一步】。



1.3.3基本情况

显示申请企业的基本情况。

1.3.4联系方式及许可证传达方式

可选择许可证的传达方式为【邮寄】或【自取】。

1.3.5新改建发电机组投入运营

机组情况以及机组所在电厂情况 需在对应的【项目情况】下填写。



1.3.6取得已运营的发电机组

显示已运营的发电机组的情况。

1.3.7转让已运营的发电机组

转让发电机组至其他企业：

1) 点击“＋”填写转让情况；

2) 【机组基本情况】显示转让机组的信息。



1.3.8发电机组退役

点击“＋”添加退役机组信息。

1.3.9告知承诺制申请表附件材料明细

【必须上传的附件】

1) 下载告知承诺书模板，按模板填写告知承诺书并上传；

2) 非法人办理申请的，需提交《授权委托书》。



1.3.10资料提交

1) 【导出申请表】导出申请表并完善；

2) 【上传】上传完善后的申请表；

3) 【资料提交】提交申请。



1.4许可证延续

1.4.1流程制度

选择【告知承诺制】并点击【确定】。

1.4.2许可证延续填报

1) 填写延续事由；

2) 上传必要附件；

3) 保存并提交申请。



1.5许可证注销

1.5.1流程制度

选择【告知承诺制】并点击【确定】。



1.5.2许可证注销填报

1) 填写【注销事由】，【注销说明】，【备注】；

2) 上传附件；

3) 保存并提交申请。



1.6许可证补换证

1.6.1流程制度

1.6.2许可证补换证申请填报

1) 填写补换证申请；

2) 上传附件；



3) 保存并提交申请。

1.7发电机组延长服役

1.7.1流程制度



1.7.2发电机组延长服役填报

【申请延续运行情况】填写需申请延续的机组情况。





1.8重大事项报告

1.9业务办理终止申请

首页—[业务办理终止申请]。

【查看】：查看本次申请的填报信息。



【终止申请】终止本次申请，可终止状态为【填报中】与【形审】的申请，

初审已通过的申请无法通过终止申请按钮终止。

【撤销申请】已提交的申请，可通过撤销申请，上传撤销申请材料后，提交

撤销申请。



1.10事中事后核查材料上传

首页--【我的待办】（可点击【更多】进入待办页，点击办理上传核查附件）

操作步骤：点击该条待办，或在待办列表中点击【办理】按钮，上传核查材

料。

说明：企业提交申请业务，内网审核通过后，根据相关规定由审批系统向企

业发送事中事后核查通知，企业上传核查材料。如：许可证申请业务，为全覆盖

核查。

【我的待办列表】
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